
Ciudad, fecha
Señores
Nombre de la entidad receptora
Área / Dependencia
Ciudad
Reciban un cordial saludo.
La Universidad Católica Americana, institución de educación superior legalmente constituida, se permite presentar al(la) estudiante [Nombre completo del estudiante], identificado(a) con [tipo y número de documento], quien se encuentra matriculado(a) en el programa académico [nombre del programa], y cumple con los requisitos académicos para iniciar la asignatura Práctica Académica / Profesional, conforme a su plan de estudios.
La práctica tiene como propósito favorecer la formación integral del estudiante mediante su vinculación progresiva a un escenario real de desempeño, permitiendo la aplicación de conocimientos, el desarrollo de competencias profesionales y la aproximación ética al ejercicio de su disciplina, bajo acompañamiento académico y supervisión institucional.
En este sentido, solicitamos respetuosamente a esa entidad evaluar la posibilidad de vincular al(la) estudiante como practicante, en el marco de un convenio docencia–servicio, garantizando las condiciones académicas, legales e institucionales exigidas por la normativa vigente y por la Universidad Católica Americana.
La universidad designará un tutor académico responsable del seguimiento y evaluación del proceso de práctica, en articulación con el tutor asignado por la entidad receptora.
Agradecemos su atención y quedamos atentos a su respuesta.

Cordialmente,
Nombre del responsable institucional
Cargo
Centro de Prácticas Académicas
Universidad Católica Americana
Teléfono
Correo institucional
[bookmark: _GoBack]Requisitos generales de los centros de práctica
El centro de práctica deberá cumplir, como mínimo, con los siguientes requisitos:
1. Existencia legal y formal, acreditada mediante documento oficial.
2. Actividad misional relacionada con el perfil del programa académico del estudiante.
3. Designación de un tutor o supervisor profesional responsable del acompañamiento del practicante.
4. Condiciones adecuadas para el desarrollo de actividades académicas y formativas.
5. Cumplimiento de la normatividad en seguridad y salud en el trabajo aplicable a practicantes.
6. Disposición para suscribir el convenio docencia–servicio con la universidad.

image1.png
=
o
[}
=
o
=
[

UNICA

UNIVERSIDAD CATOLICA AMERICANA
AMERICANUM CATHOLICUM UNIVERSITAS
“SAN GREGORIO MAGNO”

L23000121000 Sec. Of State
1032 E Brandon BLVD #7188 - Mobile 1 (786)

GREGOR™




